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Comitato delle Regioni





DECISIONE N. 0254/2011
relativa alle modalità di applicazione del regolamento n. 003/2007, relativo 
al rimborso delle spese di trasporto e alle indennità forfettarie di viaggio 
e di riunione dei membri e dei supplenti del Comitato delle regioni
IL SEGRETARIO GENERALE,

VISTO
l'articolo 11, paragrafo 1, del regolamento n. 003/2007 relativo al rimborso delle spese di trasporto e al pagamento delle indennità forfettarie di viaggio e di riunione dei membri e dei supplenti del Comitato delle regioni,

CONSIDERANDO che occorre stabilire le modalità d'applicazione della regolamentazione relativa al rimborso delle spese di trasporto e al pagamento delle indennità forfettarie di viaggio e di riunione dei membri e dei supplenti del Comitato,
DECIDE:

Articolo 1

Principi 
1.
I supplenti possono partecipare a seminari, convegni, congressi ecc. che presentino un interesse particolare per il Comitato, su proposta del Presidente del Comitato, del presidente della commissione interessata o del presidente del gruppo politico di cui fanno parte e alle condizioni previste per l'autorizzazione all'articolo 1, paragrafo 3, del regolamento n. 003/2007. Essi hanno diritto al rimborso delle spese di trasporto e al pagamento delle indennità forfettarie di viaggio e di riunione quando siano debitamente delegati o quando siano stati nominati relatori di un parere che rientra nell'area tematica del seminario o convegno in questione.

2.
La partecipazione alla sessione plenaria e a qualsiasi altra riunione che si svolga durante la sessione plenaria o il giorno precedente (a eccezione delle riunioni dell'Ufficio di presidenza del Comitato) dà diritto a un solo rimborso delle spese di trasporto, a una sola indennità forfettaria di viaggio e a una sola indennità forfettaria per giorno di riunione, a beneficio del membro oppure del suo supplente.

Salvo esplicita indicazione contraria da parte del membro, i rimborsi sono effettuati a nome di quest'ultimo.

3.
Le deleghe di voto ai supplenti devono essere notificate al segretariato generale tramite il sistema elettronico al più tardi il giorno che precede le relative riunioni. In caso di indisponibilità temporanea del sistema elettronico, il membro titolare è tenuto a trasmettere al segretariato generale per posta elettronica o per fax la sua delega firmata al più tardi il giorno che precede la riunione. 
Articolo 2

Indirizzo ufficiale dichiarato
Se il beneficiario è stato autorizzato dal Segretario generale a usufruire di un altro indirizzo ufficiale, egli ha il diritto di iniziare il viaggio da tale indirizzo e di terminarlo a tale indirizzo.

Se il beneficiario sceglie un itinerario diverso dal percorso diretto tra il suo indirizzo ufficiale e il luogo di riunione, sia esso più breve o più lungo, deve motivare la sua domanda di autorizzazione al Segretario generale e comunicare la differenza di prezzo rispetto al percorso diretto. Viene accettato come prova soltanto un attestato scritto di un'agenzia di viaggio o di una compagnia aerea.

Articolo 3

Rimborso delle spese di trasporto
1.
Viaggi in treno, autobus o nave
Le spese effettivamente sostenute per i viaggi in treno, autobus o nave, compresi i supplementi, vengono rimborsate su presentazione dei documenti giustificativi originali.

Alle stesse condizioni sono rimborsabili anche le spese di trasporto relative ai viaggi in tram e metropolitana.

I biglietti di prima classe sono rimborsati.

Le eventuali spese per la sistemazione in cabina a bordo di una nave o di un treno notturno sono già coperte dall'indennità forfettaria di viaggio e, pertanto, non sono rimborsabili.

Il rimborso di un abbonamento ferroviario per l'anno "n" potrà effettuarsi a gennaio dell'anno n+1 dietro documentazione della spesa sostenuta e a condizione che il costo corrispondente non sia superiore alla tariffa fuori abbonamento dei viaggi effettuati in treno per il Comitato nell'anno "n".

Il costo sostenuto per l'acquisto di una tessera a tariffa ridotta potrà essere rimborsato purché il risparmio ottenuto dal Comitato sia maggiore del costo della carta.

2.
Viaggi in automobile
I beneficiari devono obbligatoriamente indicare sul modulo della domanda di rimborso il numero di targa del veicolo utilizzato.

L'amministrazione verifica le distanze dichiarate dai beneficiari in base al percorso più rapido calcolato con l'ausilio del programma informatico Microsoft Autoroute, di cui viene utilizzata la versione più recente. Nel caso in cui Microsoft Autoroute non permetta di effettuare il calcolo, l'amministrazione si riserva il diritto di verificare la distanza tramite altri mezzi adeguati.
Il servizio finanziario per i membri verifica ogni anno, presso la Società nazionale delle ferrovie belghe, il prezzo dei biglietti ferroviari tra le principali città europee e Bruxelles, in modo che le spese relative al viaggio in automobile non superino il prezzo di un biglietto ferroviario di prima classe.

L'importo del rimborso delle spese sostenute per un viaggio in automobile non può in alcun caso superare il prezzo di un biglietto ferroviario di prima classe corrispondente allo stesso tragitto.
Le spese sostenute per un viaggio in automobile su una distanza andata/ritorno superiore a 2 000 km, calcolate in base al percorso più rapido con l'ausilio del programma informatico utilizzato dal Comitato, sono rimborsate unicamente su presentazione dei documenti giustificativi originali, come quelli relativi all'acquisto di carburante, alle spese dell'hotel, del parcheggio e dei pedaggi.
L'importo dell'indennità chilometrica è fissato con decisione del Segretario generale.
Le spese sostenute per recarsi al luogo di riunione con un'automobile a noleggio sono rimborsabili, su presentazione della fattura di noleggio, in base alla medesima tariffa chilometrica forfettaria.
Su esplicita richiesta del beneficiario, può essere autorizzato il rimborso degli spostamenti in automobile di servizio, con rimborso a favore dell'ente pubblico dal quale egli dipende.
3.
Viaggi in aereo
Il beneficiario deve presentare le carte d'imbarco relative all'intero tragitto del viaggio di andata.

Se la carta d'imbarco originale del viaggio di andata non viene presentata, l'amministrazione accetterà come prova la carta d'imbarco originale del viaggio di ritorno o la conferma scritta della compagnia aerea.

Se il beneficiario utilizza un biglietto elettronico, deve presentare la carta d'imbarco originale o un attestato della compagnia aerea, nonché la prova della prenotazione elettronica indicante il prezzo effettivamente pagato.

Se, per motivi eccezionali, il beneficiario deve fare uso di un aereo privato, è necessaria la previa autorizzazione del Segretario generale. La domanda di autorizzazione deve indicare i motivi che giustificano il mancato ricorso a un volo di linea ed essere corredata di un attestato, emesso da un'agenzia di viaggio o da una compagnia aerea, che riporti il prezzo del biglietto del volo di linea, nella classe inferiore alla prima, per il giorno della riunione.

La fattura originale, con indicazione dell'itinerario, del nome del passeggero e del prezzo, viene trasmessa al servizio finanziario per i membri. L'importo del rimborso non può in alcun caso superare il prezzo del biglietto nella classe inferiore alla prima.

4.
Spese di trasporto tra l'indirizzo ufficiale dichiarato o il luogo di riunione e la stazione, l'aeroporto o il porto
I beneficiari che partecipano a una riunione a Bruxelles, quando viaggiano in aereo, ricevono a titolo forfettario l'equivalente di un biglietto ferroviario di prima classe tra l'aeroporto di Zaventem e Bruxelles. L'amministrazione verifica ogni anno la tariffa ferroviaria in questione presso la Società nazionale delle ferrovie belghe.

Per le riunioni che si svolgono fuori Bruxelles sono rimborsabili in via eccezionale le spese di taxi, a norma dell'articolo 3, paragrafo 5, del regolamento n. 003/2007. Sono ammessi unicamente i tragitti tra l'aeroporto, il porto o la stazione e il luogo di riunione o l'albergo e viceversa. 

Sono considerate situazioni eccezionali l'assenza di trasporti pubblici, gli arrivi e le partenze presto al mattino o tardi alla sera, vale a dire al di fuori delle ore di funzionamento dei servizi pubblici di trasporto, e i casi di forza maggiore.

Le spese per il taxi tra il domicilio dichiarato ufficialmente dal membro e l'aeroporto, la stazione o il porto di partenza non sono rimborsabili, ad eccezione delle spese relative al servizio combinato taxi/traghetto sostenute dai membri che abitano su un'isola non servita da un aeroporto, per la distanza compresa tra il loro domicilio e l'aeroporto di un'isola vicina e viceversa.

5.
Altre spese
Le spese amministrative legate all'acquisto di titoli di trasporto sono rimborsabili su presentazione della fattura dell'agenzia di viaggio. Si tratta in particolare, senza che l'elenco sia da considerarsi esaustivo, delle spese di prenotazione del posto a sedere, delle spese per il pagamento con carta di credito, delle commissioni dell'agenzia di viaggio, delle spese di consegna, di annullamento e di prenotazione. 
Le spese sostenute per i visti, nel caso di spostamenti al di fuori dell'UE, sono rimborsabili previa autorizzazione del Segretario generale.

Le spese sostenute per le navette (taxi condivisi da più persone) sono considerate alla stregua delle spese di autobus.

Il pedaggio per l'attraversamento di un ponte è rimborsabile in quanto sostitutivo del viaggio in nave.
Poiché il Comitato ha già sottoscritto un'assicurazione di assistenza in viaggio a beneficio dei suoi membri, non sarà rimborsata alcuna spesa di questo tipo.

Articolo 4

Indennità forfettaria di viaggio
L'importo dell'indennità forfettaria di viaggio è fissato con decisione del Segretario generale.

L'indennità forfettaria di viaggio è sempre calcolata in base alla distanza effettivamente percorsa.
Se la riunione è annullata e il membro non è stato avvertito in tempo, l'indennità forfettaria di viaggio è rimborsata in funzione del viaggio effettuato.

Se il membro non ha potuto partecipare alla riunione per cause imprevedibili, deve presentare una domanda di rimborso motivata al Segretario generale il quale, a sua volta, la sottoporrà al Presidente per decisione (articolo 10, paragrafo 2, del regolamento n. 003/2007).
Articolo 5

Indennità forfettaria di riunione
L'importo dell'indennità forfettaria di riunione è fissato con decisione del Segretario generale.

Articolo 6

Procedura di rimborso
Se la sua firma non risulta nell'elenco delle presenze ufficiali di ogni riunione o giorno di riunione, il membro o supplente deve trasmettere al servizio finanziario per i membri una dichiarazione sull'onore, debitamente motivata, che attesti la sua partecipazione alla riunione. Ogni domanda è oggetto di un esame da parte dell'amministrazione e viene poi sottoposta al Segretario generale per decisione.

La firma dell'elenco delle presenze non è obbligatoria in caso di partecipazione a titolo personale o di assenza di responsabili dell'amministrazione debitamente autorizzati.

Articolo 7

Modalità di pagamento delle indennità e di rimborso delle spese di trasporto
1.
Posta
Il documento che riporta il calcolo delle indennità forfettarie e delle spese di trasporto è inviato per posta elettronica, contestualmente all'invio dell'istruzione di pagamento alla banca, a un indirizzo confidenziale comunicato dal membro al Comitato.
2.
Pagamento delle indennità
Le istruzioni di pagamento a favore dei beneficiari che chiedono di essere rimborsati su un conto bancario o postale nell'Unione europea vengono inviate con l'indicazione "spese bancarie condivise". Il beneficiario deve trasmettere al Comitato una scheda "Dati finanziari" in cui siano riportati i dati bancari completi, il timbro e la firma della banca nonché la firma del titolare del conto. Il beneficiario deve inoltre trasmettere al Comitato una scheda "Persona giuridica - persona fisica" in cui siano riportati i dati personali, la firma, una fotocopia leggibile fronte-retro del passaporto o della carta d'identità ed eventualmente un documento ufficiale che attesti la correttezza del suo numero di partita IVA. 

I bonifici bancari possono essere effettuati solo dopo la convalida di questi dati nell'archivio centrale gestito dalla Commissione europea.

Questi bonifici possono essere considerati pagamenti interni solo se corredati dei codici IBAN e BIC.

I membri che hanno sostenuto delle spese bancarie potranno richiederne il rimborso al Comitato ogni anno all'inizio del mese di gennaio, previa presentazione dei documenti giustificativi che ne attestino la veridicità.

3.
Comunicazione degli estremi del conto bancario
Ogni comunicazione o modifica degli estremi del conto bancario da parte del beneficiario deve essere effettuata mediante la scheda "Dati finanziari", fornita dal Comitato. Nella scheda devono essere riportati i dati bancari completi, la firma del titolare del conto nonché la firma e il timbro della banca.

4.
Cambio delle valute
Il cambio delle valute dei paesi che non fanno parte della zona euro viene effettuato al tasso di conversione pubblicato dal contabile della Commissione europea (InforEuro) e valido alla data della riunione cui ha partecipato il beneficiario.
Articolo 8

Disposizione finale
La presente decisione abroga la decisione n. 326/2007, relativa alle modalità di applicazione del regolamento n. 003/2007 relativo al rimborso delle spese di trasporto e alle indennità forfettarie di viaggio e di riunione dei membri e dei supplenti del Comitato delle regioni.

La presente decisione entra in vigore il 1° settembre 2011.

Fatto a Bruxelles il 28 luglio 2011.

Il Segretario generale

(firmato)

Gerhard STAHL

_____________
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